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ORLEN
LABORATORIUM

Ptock, dnia 16.12.2025 .
ZAPYTANIE NR LAB/2/000439/25

Szanowni Panstwo,

ORLEN Laboratorium zaprasza do sktadania ofert na realizacje nizej wyspecyfikowanej ustugi dla Pracowni
Spoiki znajdujacej sie na terenie RP.

Zakres realizacji ustug obejmuje:

1. Sprzedaz nieuzywanych (fabrycznie nowych), takich ktére nie byly przedmiotem wystaw

i prezentacji urzadzen:

= sonda do poboru probek ze zbiornikdw paliwowych butelka w koszu, typ: probnik (kosz)

na butelke szklang typu ,pyrex” $rednica gwintu GL45 — 1 szt.

= sonda do poboru probek punktowych i dennych — 1 szt.

= probnik strefowy — 1 szt.
UWAGA: szczegbétowe wymagania techniczne okreslone sg w Specyfikacji stanowigcej
Zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania. Dostarczenie urzadzen na koszt i ryzyko Dostawcy do
momentu podpisania Protokotu Odbioru przez Uzytkownika (Pracownia Spotki na terenie RP —
Ptock).

3. Podpisanie Protokotu Odbioru przez Uzytkownika.

. SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ kompletna i przygotowana z uwzglednieniem informacji podanych w niniejszym RFP.
Oferte nalezy zlozy¢é za posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT do wskazanego
w postepowaniu dnia, w odpowiednio przygotowanych do tego celu blokach; inne informacje prosimy
dotgcza¢ w formie zatgcznikéw - Wymagana forma zatgczanych dokumentéw w formacie ".doc”, ,.xIs”,
»-pdf”.

Przewiduje sie réwnolegly proces sktadania poszczegdlnych czesci oferty; cze$¢ formalna, techniczna
i handlowa skfadane sg rownolegle; otwarcie czesci handlowej nastepuje po akceptacji czesci formalnej
i techniczne.

UWAGA

- Zalgczniki nalezy dodawaé w odpowiednich pozycjach w systemie Connect.

- W pozycjach technicznych NIE wolno dodawa¢ zatgcznika z kalkulacjg cenowg — w przypadku
zatgczenia oferty handlowej w pozycjach technicznych zastrzegamy mozliwos¢ odrzucenia oferty
bez rozpatrywania.

Oferta powinna zawiera¢ wyczerpujgce i konkretne odpowiedzi na wszystkie podane w Zapytaniu
ofertowym

zagadnienia. Odpowiedzi tych nalezy udzieli¢ w formie zwigeztych opiséw, a tam gdzie to jest wymagane
w formie tabelaryczne;.
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1.

CZESC - Formalna/ Ogélna

1.1. Kopia aktualnego KRS, wycigg/wypis z jawnych danych i informacji udostepnianych przez CEIDG lub
réwnowaznego dokumentu rejestrowego Oferenta.

1.2. Oswiadczenie, ze prowadzi sie dzialalnos¢ w zakresie bedgcym przedmiotem Zapytania Ofertowego,
oraz dziatalno$¢ ta zostata ujawniona w rejestrze podmiotéw gospodarczych.

1.3. Oswiadczenie, ze osoba sktadajgca niniejszg oferte jest uprawniona do reprezentaciji i dziatania w imieniu
firmy. Zobowigzuje sie do przedstawienia dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt na zyczenie
Zamawiajgcego.

1.4. Oswiadczenie, ze Oferent posiada wymagane koncesje i zezwolenia dotyczgce towardw i ustug bedgcych
przedmiotem planowanych transakcji (w przypadku koncesji wymagane ich przedstawienie).

1.5. Oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie i akceptuje zasady prezentowane w dokumentach "Kodeks
postepowania dla Dostawcow Grupy Kapitatowej ORLEN", Polityki ochrony praw cziowieka w GK
ORLEN, Polityki przeciwdziatania korupc;ji i naduzyciom w GK ORLEN, Polityki przyjmowania i wreczania
upominkéw w GK ORLEN oraz Polityki zarzadzania konfliktem intereséw w GK ORLEN, ktére sg
dotgczone do postepowania zakupowego.

1.6. Oswiadczenie, ze Oferent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i nie zostat wykreslony z rejestru
jako podatnik VAT.

1.7. Akceptacja warunkéw realizacji dostaw do Polski na teren obiektu chronionego ORLEN S.A.

1.8. Oswiadczenie, ze dane zawarte w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych sg aktualne
(dotyczy jedynie podmiotéw zobowigzanych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa do wpisu
do CRBR). Nie dotyczy kontrahentéw bedacych osobg fizyczng prowadzgcg dziatalnos¢ gospodarcza.

1.9. Oswiadczenie, ze Oferent jest osobg fizyczng prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza.

CZESC - Techniczna

2.1. Oferta techniczna — w tym miejscu nalezy przedstawi¢ petng oferte techniczng (w tym: opis;
nr katalogowe) oraz potwierdzi¢ realizacje ustugi zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. | niniejszego
Zapytania; w tym miejscu nalezy zalaczy¢ plik z ofertg techniczna. Jezeli ktérekolwiek z wymagan
wyszczegolnionych w Zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub cato$ci, prosimy o wyrazne zaznaczenie
tego faktu. W czesci technicznej NIE WOLNO dodawac zatgcznika z kalkulacjg cenowg — w przypadku
zatgczenia oferty handlowej w pozycjach technicznych zastrzegamy mozliwo$¢ odrzucenia oferty bez
rozpatrywania.

2.2. Termin dostawy (liczba tygodni) — realizacji kompletnej ustugi od daty Zamoéwienia do podpisania
Protokotu Odbioru. Preferowany termin dostawy: kwiecieh 2026 r.

CZESC - Handlowa
3.1 Cena netto ustugi (zgodnie z pkt | Zapytania — realizacja dla Dziatu Logistyki Ptock).
3.2 Termin ptatnosci od daty otrzymania faktury po realizacji ustugi (preferowane 30 dni).

INFORMACJE DODATKOWE DLA OFERENTOW

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego wytgcznie
poprzez Platforme Zakupowg Connect w zaktadce ,Pytania/ Odpowiedzi” — wazne, aby w tresci zadawanych
pytan nie byto informacji pozwalajgcych zidentyfikowaé firme, ktéra zgtosita pytania (system wyswietla dane
firmy, jak i dane osoby zadajgcej pytanie). Odpowiedzi bedg udzielane tg samg drogg z zastrzezeniem prawa
do odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyny.

W przypadku przediozenia oferty niekompletnej Oferent moze by¢ zobligowany do jej uzupetnienia
w wyznaczonym terminie. Brak uzupefnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie spowoduje jej
automatyczne odrzucenie.

Ponadto Oferent moze by¢ zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe dokumenty/informacje
w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym terminie wymaganych
dokumentéw/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty.

Firmy, ktére przedstawig oferty nie podlegajgce odrzuceniu zostang zaproszone do dalszych negocjaciji.
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IV.POUFNOSC

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajgcych z niniejszego Zapytania jako
poufne. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do udziatu w niniejszym procesie, faktu ztozenia
oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych umoéw, mogg by¢ udzielane przez oferenta jedynie
po uzyskaniu pisemnej zgody Spétki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich informacii.

. ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO

ORLEN Laboratorium S.A. nie jest zwigzana postanowieniami ustawy o zamowieniach publicznych

i jako Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- swobodnego wyboru Dostawcy wedtug przyjetych kryteriow oceny, a tym samym do odrzucenia oferty
bez podania przyczyny (w czesci lub w catosci),

- ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega sobie prawo do zawarcia umowy (skierowania zamoéwienia)
z wiecej niz jednym Dostawca wylonionym w drodze negocjacji, przy czym zakres umowy
(zamowienia) moze obejmowac catos¢ lub czes¢ zakresu zlozonej odpowiedzi na Zapytanie.
Zakup zostanie dokonany od Dostawcy, ktory uzyska najwyzsza punktacje wg przyjetych
kryteriow,

- odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane
przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze sie to przetozyé na wynik postepowania przetargowego,

- odstgpienia od ustalonych kryteriow wytgcznie w przypadku pojawienia sie istotnych okolicznosci,
majgcych wplyw na interes i dobro Zamawiajgcego

- zakonczenia Postepowania zakupowego bez dokonania wyboru oraz bez podania przyczyny,

- prowadzenia dodatkowych wielostopniowych negocjacji technicznych i cenowych (w tym aukgciji
elektronicznej),

- odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny,

ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega, iz w przypadku akceptacji zlozonej oferty, Oferent zostanie
poinformowany w formie pisemnej (zaméwienie/lumowa jednorazowa).

Potwierdzenia uzgodnionych warunkéw zamoéwienia/umowy jednorazowej ze strony ORLEN Laboratorium S.A.
mogg dokonac jedynie osoby posiadajgce stosowne petnomocnictwo.

Zamoéwienie/lumowa jednorazowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN Laboratorium
i Dostawce lub potwierdzenia przyjecia jej do realizacji przez Dostawce.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu prawo zwrotu
poniesionych kosztow. Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu odrzucenia jego oferty lub nie
wybrania oferty. Nie przewiduje sie trybu odwotawczego od dokonania wyboru Dostawcy.

VL.
1.

WYBOR OFERENTA
Wybér Oferenta zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, w oparciu o ustalone wczes$niej
kryteria oraz po przeprowadzeniu negocjacji finansowych.
Oceny ofert dokona Zespét Zakupowy ze strony ORLEN Laboratorium S.A. — bez udziatu Oferentéw.
Planowane sg trzy etapy oceny ofert:
Etap | - ocena formalna
Etap Il - ocena techniczna: obejmujgca spetnienie kryteriéw technicznych — obligatoryjnych w zakresie:
= potwierdzenie spetnienia wymagan technicznych z pkt. | Zapytania

Etap Ill - ocena handlowa: warunki finansowe (z uwzglednieniem wartosci pienigdza w czasie) za
poszczegdlne urzadzenia - 100%

- cene za ustuge

- termin ptatnosci.
Warunkiem zakwalifikowania oferty do nastepnego etapu jest pozytywna ocena oferty w danym etapie.
Firma, ktéra przedstawi oferte niepodlegajaca odrzuceniu zostanie zaproszona do dalszych negocjacji.
Oferta spetniajgca wymagania - bedzie spemiata kryteria formalne, postawione wymagania techniczne oraz
zostanie zaakceptowana pod wzgledem finansowym.
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VIL.

UWAGI DODATKOWE

1.

10.

11.

W ORLEN Laboratorium S.A. zostat wdrozony Zintegrowany System Zarzgdzania Srodowiskiem i BHP wg normy PN-
EN ISO 14001i PN-ISO 45001, ktdérego celem jest utrzymanie zgodnosci z obowigzujgcym prawem ochrony
srodowiska i BHP oraz staly postep w dziedzinie zmniejszania ucigzliwosci Spotki dla srodowiska. Dokumentem
wiodgcym Systemu jest ,Polityka Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania”.

W ORLEN Laboratorium podczas wykonywania prac obowiazujg przepisy wewnetrzne w zakresie BHP, Zarzadzenia
Kompleksowego Systemu Prewencji ORLEN S.A. lub Zarzadzenia Kompleksowego Systemu Prewencji ANWIL S.A.
w tym Zarzgdzen dotyczacych wydawania zezwoleh jednorazowych, do ktérych przestrzegania Dostawca jest
zobowigzany.

Wszyscy pracownicy zatrudnieni podczas realizacji tego zadania przez Dostawce bedg posiadac
kwalifikacje iuprawnienia oraz bedg posiada¢ stosowne szkolenia BHP (w tym uprawnienia niezbedne
do wykonywania pracy na terenie ORLEN S.A. lub ANWIL S.A. lub Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0.)

Osoby pracujace na terenie Zaktadu Produkcyjnego ORLEN S.A. zobowigzane sag do przestrzegania wewnetrznych
zasad o ruchu osobowym zgodnie z Zarzadzeniem 34/DG/2023 z dnia 25 wrze$nia 2023 r., osoby pracujgce na
terenie Zakfadu Produkcyjnego ANWIL S.A. zobowigzane sg do przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu
osobowym zgodnie z Zarzadzeniem 45/DG/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 r.; osoby pracujgce na terenie Zaktadu
Produkcyjnego ORLEN Potudnie S.A. zobowigzane sg do przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym
zgodnie z aktualnym Zarzgdzeniem Wewnetrznym Dyrektora Naczelnego Orlen Potudnie S.A., natomiast osoby
pracujgce na Terenie chronionym w Gdansku zobowigzane sg réwniez do przestrzegania zasad ruchu osobowego
i pojazdow zgodnie z Zarzgdzeniem nr 44/DG/2025 z dnia 8 wrzesnia 2025 r.

Osoby pracujgce na terenie Zaktadu Produkcyjnego ORLEN S.A. zobowigzane sg do przestrzegania wewnetrznych
zasad o ruchu materiatowym zgodnie z Zarzgdzeniem 5/DG/2022 z dnia 6 kwietnia 2022 r.

Osoby pracujgce na terenie ORLEN Laboratorium S.A. zobowigzane sa do zapoznania sie z Instrukcjg
Bezpieczenstwa ws. ogolnych zasad postepowania dla oséb przebywajgcych na terenie ORLEN Laboratorium S.A.
Dostawca jest wytwoércg odpaddéw powstatych podczas wykonywania ustugi, w zwigzku z tym zobowigzany jest
do zagospodarowania wytworzonych odpadéw zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami Ustawy o odpadach z dnia
14 grudnia 2012 .

ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega sobie prawo do wykonawstwa zastepczego w przypadku niewtasciwego
zagospodarowania odpadéw lub ich porzucenia. Kosztami zostanie obcigzony Dostawca.

Dostawca ma obowigzek zgtaszania do osoby odpowiedzialnej za odbiér ustugi iloéci i rodzaju wytworzonych odpadéw
podczas realizacji zleconej ustugi.

Dostawca ma obowigzek zgtaszania do osoby odpowiedzialnej za odbiér ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia
zdarzen potencjalnie wypadkowych lub wypadkéw pracownikéw oraz zdarzen srodowiskowych, ktore powstaty
podczas jej realizaciji.

Dostawca ma obowigzek posiadania ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zgodnej z przedmiotem
niniejszego Zamowienia, gwarantujgcego pokrycie ewentualnych strat wyrzadzonych podczas realizacji
dostawy/ustugi

Ztozenie oferty do niniejszego Zapytania jest jednoznaczne w akceptacja przez Dostawce warunkow realizacji
dostaw na teren ORLEN S.A./ ANWIL S.A./ ORLEN Potudnie S.A., Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0. w tym:

przestrzegania wewnetrznych zasad BHP

przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym oraz ruchu materiatowym na terenie Obiektu chronionego
ORLEN S.A./ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A./Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0. zgodnie z obowigzujgcymi
Zarzadzeniami

zawarcia umowy z ORLEN Ochrong Sp. z o.0., ktéra umozliwi ruch osobowy i materiatowy na terenie Obiektu
chronionego ORLEN S.A., ANWIL S.A. lub ORLEN Potudnie S.A./ Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0

ponoszenia wszelkich optat wynikajgcych z realizacji dostawy, w tym optat zwigzanych z odbyciem niezbednych
szkolen BHP, optat zwigzanych z utrzymaniem kart identyfikacyjnych, czy tez optat za wjazd pojazdem na teren
Obiektu chronionego ORLEN S.A./ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A/ Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0

* Na zyczenie jesteSmy w stanie dostarczy¢ Panstwu wszelkie dodatkowe informacje wynikajace z realizacji dostaw
na terenie ORLEN S.A.//ANWIL S.A//ORLEN Potudnie S.A./ Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0 w wersji elektronicznej
na wskazany adres e-mailowy.
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